Stellen

Landesarztekammer Thiuringen
Korperschaft des offentlichen Rechts

sucht zum 1. Marz 2018 in Teilzeitbeschaftigung eine/n ,,Sachbearbeiterin/
Sachbearbeiter in der Landesgeschéaftsstelle fur Qualitatssicherung Thiringen
(LQS)“

Schwerpunkte der Tatigkeit sind die Unterstitzung der Leitung der LQS bei allen
Aufgaben beziiglich der Umsetzung des Verfahrens der Externen stationaren und
Einrichtungs- und sektorentbergreifenden Qualitatssicherung auf Landesebene. Das
Aufgabengebiet erstreckt sich von der Koordination von Terminen und administrativer
Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Veranstaltungen tber die Kommunikation
mit Kooperationspartnern und Krankenhausern bis hin zur Aufbereitung/Darstellung
von Daten und Ergebnissen. Als Voraussetzungen fir die Besetzung dieser Stelle
sehen wir: soziale Kompetenz, eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich der
medizinischen Dokumentation oder eine mittlere medizinische Ausbildung mit
Erfahrungen im administrativen Bereich sowie gute Kenntnisse in Word, Excel,
PowerPoint, Access.

Wenn Sie diese abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe interessiert, dann
lassen Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen schriftich oder online
(personal@laek-thueringen.de) unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen bis zum 5.
Januar 2018 zukommen.

Kontakt

Landesarztekammer Thiringen

Susanne Schubert
Personalreferentin

Im Semmicht 33
07551 Jena Maua
Tel.: 03641 614 - 151
Fax: 03641 614 - 158
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